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REPUBLIKA HRVATSKA

BJELOVARSKO-BILOGORSKA ŽUPANIJA

ŽUPANIJSKA SKUPŠTINA 





Nacrt prijedloga

Na temelju članka 35. stavak 1. točka 4. Zakona o lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi («Narodne novine», broj 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 150/11, 144/12 i 19/13), i članka 17. Statuta Bjelovarsko-bilogorske županije ("Županijski glasnik", broj 22/09, 01/13), Županijska skupština Bjelovarsko-bilogorske županije na 2. sjednici održanoj dana ______________. godine, donijela je 

ODLUKU

o ustrojstvu i djelokrugu Upravnih tijela 

Bjelovarsko-bilogorske županije 

I. OPĆE ODREDBE 

Članak 1. 


Ovom Odlukom utvrđuje se ustrojstvo i djelokrug rada Upravnih tijela Bjelovarsko-bilogorske županije te druga pitanja značajna za rad Upravnih tijela Bjelovarsko-bilogorske županije (u nastavku teksta: Upravna tijela Županije).
Članak 2.


Upravna tijela ustrojavaju se za obavljanje poslova iz samoupravnog djelokruga županije i poslova državne uprave prenijetih na Županiju. 


Upravna tijela obavljaju poslove i zadaće iz stavka 1. ovog članka pod uvjetima i na način utvrđen zakonom, Statutom Županije i drugim propisima, a osobito prate stanje u upravnim područjima za koja su osnovana, rješavaju u upravnim stvarima, poduzimaju mjere za koje su zakonom ili drugim propisom ovlaštene, pripremaju odluke, opće i druge akte te obavljaju i druge poslove.


Upravna tijela odgovorna su Županijskoj skupštini i Županu Bjelovarsko-bilogorske županije za zakonito i pravovremeno obavljanje poslova iz svog djelokruga. 

Članak 3.


Na zgradi u kojoj je sjedište Upravnog tijela mora biti istaknut naziv Upravnog tijela.

Upravno tijelo ima svoj pečat.


Na način isticanja naziva na zgradi Upravnog tijela, sadržaj naziva, sadržaj pečata Upravnih tijela kao i postupak njihove izrade primjenjuju se odredbe posebnog zakona i podzakonskih propisa.

II. USTROJ I DJELOKRUG  RADA UPRAVNIH TIJELA

Članak 4. 


Za obavljanje poslova iz samoupravnog djelokruga Županije, kao i za obavljanje poslova  državne uprave prenijetih na Županiju, sukladno zakonu i Statutu Bjelovarsko-bilogorske županije ustrojavaju se upravna tijela Županije.


Upravna tijela Županije ustrojavaju se za obavljanje upravnih poslova iz samoupravnog djelokruga Županije za djelatnosti koje su u međusobnoj vezi i čine jedinstvenu cjelinu.

Članak 5.


U Bjelovarsko-bilogorskoj županiji ustrojavaju se  upravni odjeli i to:
1. Upravni odjel za proračun i javnu nabavu,

2. Upravni odjel za zdravstvo, socijalnu zaštitu i umirovljenike,
3. Upravni odjel za poljoprivredu, šumarstvo, slatkovodno ribarstvo, lovstvo i zaštitu okoliša,

4. Upravni odjel za obrazovanje, kulturu, šport i nacionalne manjine,
5. Upravni odjel za graditeljstvo, promet, prostorno uređenje i komunalnu infrastrukturu,

6. Upravni odjel za gospodarstvo, obrtništvo i fondove Europske unije.


U Bjelovarsko-bilogorskoj županiji ustrojavaju se sljedeće službe i to:


1. Kabinet župana,


2. Stručna služba za poslove Županijske skupštine i opće poslove.
Članak 6.


Upravni odjel za proračun i javnu nabavu obavlja sve stručne i računovodstvene poslove iz djelokruga financiranja za potrebe županije, a koji nisu stavljeni u nadležnost nekog drugog tijela, te poslove javne nabave,  a naročito poslove:

· praćenja i proučavanja problematike javnih financija, a osobito financiranja javnih potreba, te pripreme analitičkih i drugih stručnih materijala o pitanjima vezanim uz javne financije,

· proučavanja i sudjelovanja u pripremi prijedloga programa financiranja javnih potreba Županije, te financiranja prihvaćenih programa, 

· pripreme nacrta proračuna Županije i pratećih financijskih dokumenata, izvršavanja obračunskih izdataka, vođenja evidencije prihoda i rashoda, te izrade povremenih izvješća i godišnjeg obračuna proračuna Županije,

· izrade nacrta općih i pojedinačnih akata vezanih uz prihode, proračun i njegovo izvršavanje, kao i druge poslove vezane uz djelatnost financiranja Županije, 

· provođenja naplate prihoda Bjelovarsko-bilogorske županije,
· vođenja evidencije imovine u vlasništvu Županije i druge evidencije propisane posebnim propisima, 

· vodi jedinstveni registar svih ugovora Županije,
· prati izvršavanje projekata sufinanciranih od fondova Europske unije i državnih tijela (darovnice),
· prikuplja prijedloge upravnih tijela i predlaže plan nabave za tekuću godinu, te njegove izmjene i dopune, vodi evidencije o provedenim postupcima i sklopljenim ugovorima za nabavu roba, radova i usluga, te izrađuje godišnja izvješća za potrebe nadležnih tijela,
· organizira i provodi postupke javne nabave roba, radova, usluga i ustupanja radova za potrebe Županije sukladno odlukama nadležnih tijela,

· obavlja analitičke poslove rezultata javne nabave i izvršavanja ugovora,

· priprema očitovanja i druge akte za potrebe Državne komisije za kontrolu postupaka javne nabave u žalbenim postupcima,

· te obavlja  druge poslove kada je to utvrđeno posebnim zakonom, drugim propisom, aktom Županijske skupštine ili župana.

Članak 7.

Upravni odjel za zdravstvo, socijalnu zaštitu i umirovljenike obavlja poslove vezane uz očuvanje i poboljšanje zdravlja, socijalne zaštite i položaja umirovljenika, a naročito poslove: 

· praćenja i proučavanja problematike djelatnosti zdravstvene zaštite, zdravstvenog osiguranja, javnog zdravstva, te socijalne skrbi,

· pripreme analitičkih i drugih stručnih materijala o pitanjima iz djelokruga rada Upravnog odjela,

· davanja mišljenjima o prijedlozima i drugim materijalima koje za potrebe županijskih tijela pripremaju ustanove u vlasništvu županije vezano uz djelatnosti zdravstva i socijalne skrbi,

· pripreme prijedloga mreže ustanova u djelatnostima zdravstva i socijalne skrbi sukladno posebnim zakonima,

· sudjelovanja u pripremi prijedloga planova investicija i drugih oblika financijskog sudjelovanja županije u održavanju i razvoju tih mreža,

· pripreme prijedloga praćenja i izvještavanja o provođenju programa financiranja ovih djelatnosti,

· poduzimanja prethodnih radnji za davanje koncesija za obavljanje javne zdravstvene službe,

· sudjelovanja u ustrojavanju, usklađivanju i unapređivanju djelatnosti socijalne zaštite,

· izdavanja odobrenja za osnivanje domova za starije i nemoćne osobe u mreži domova socijalne skrbi, provodi upravni postupak i donošenja rješenja kojim se utvrđuje da su ispunjeni uvjeti glede prostora, opreme, stručnih i drugih radnika, zdravstveni i ekološki uvjeti, te da su akti doma u skladu sa Zakonom o socijalnoj skrbi i posebnim propisima,
· poslove vezane uz praćenje i pomaganje rada udruga iz područja zdravstva, humanitarnih djelatnosti i socijalne skrbi i umirovljenika, 

· praćenja realizacije projekata sufinanciranih od fondova Europske unije i državnih tijela (darovnice) iz područja nadležnosti, te osiguranju financijskih, tehničkih i kadrovskih preduvjeta za njihovu pripremu i realizaciju,
· te obavljanje drugih poslova kada je to utvrđeno zakonom, drugim propisom, aktom Županijske skupštine ili župana. 

Članak 8.

Upravni odjel za poljoprivredu, šumarstvo, slatkovodno ribarstvo, lovstvo i zaštitu okoliša obavlja upravne i stručne poslove koji se odnose na:

· praćenje i proučavanje problematike vezane uz djelatnost poljoprivrede (stočarstvo, biljna proizvodnja, vinarstvo);

· ruralni razvitak (poljoprivredna gospodarstva, turizam, razvoj i obnova sela i seoskih područja),

· šumarstvo,

· slatkovodno ribarstvo,

· lovstvo, veterinarstvo,

· udruge, zadruge,

· pripreme analitičkih i drugih stručnih materijala o pitanjima iz djelokruga rada upravnog odjela,

· organiziranja i praćenja obavljanja poslova iz djelatnosti vodnog gospodarstva i upravljanja vodama, te pravovremenog donošenja i izvršavanja planova iz djelatnosti vodnog gospodarstva i upravljanja vodama, 

· koordinira aktivnosti na zaštiti okoliša određene posebnim zakonom i drugim propisima,

· izrađuje izvješća, programe i planove i druge dokumente iz područja zaštite okoliša, vodi registar onečišćenja okoliša, te osigurava podatke i izvješća za informacijski sustav zaštite okoliša, zaštite prirode, održivog razvoja, kao i dokumente interventnih mjera u okolišu i druge poslove vezane uz zaštitu okoliša propisane posebnim zakonima i aktima Županijske skupštine ili župana,
· provođenje postupaka procjene utjecaja zahvata na okoliš iz područja nadležnosti županije,

· donošenje prethodne i glavne ocjene prihvatljivosti zahvata za ekološku mrežu,

· provodi projekte sufinancirane od fondova Europske unije i državnih tijela (darovnice) iz područja svoje nadležnosti,
· obavljanje drugih poslova kada je to utvrđeno posebnim zakonom, drugim propisom, aktom Županijske skupštine ili župana. 

Članak 9.

Upravni odjel za obrazovanje, kulturu, šport i nacionalne manjine obavlja poslove:

· praćenja i proučavanja problematike djelatnosti osnovnog,  srednjeg i visokog školstva,

· pripreme analitičkih i drugih stručnih materijala o pitanjima iz djelokruga rada upravnog odjela,

· davanja mišljenja o prijedlozima i drugim materijalima koje za potrebe upravnih tijela pripremaju ustanove u vlasništvu županije u djelatnostima školstva, kulture i športa,

· sudjelovanja u pripremi prijedloga mreža ustanova u djelatnostima školstva, športa i kulture sukladno posebnim zakonima,

· sudjelovanja u pripremi prijedloga planova i provođenju investicija i drugih oblika financijskog sudjelovanja županije u razvoju tih mreža,

· pripreme prijedloga praćenja i izvještavanja o provođenju programa financiranja javnih potreba školstva, kulture i športa,

· vezane za praćenje i pomaganje rada udruga,

· organizacije i provedbe natjecanja i smotri učenika osnovnih i srednjih škola,

· obavlja poslove vezane uz pitanja nacionalnih manjina, posebice što se tiče primjene Ustavnog zakona o pravima nacionalnih manjina, te pomaže radu vijeća i predstavnika nacionalnih manjina i potiče razvoj na zakonskoj i programskoj razini,

· provođenja projekata sufinanciranih od fondova Europske unije i državnih tijela (darovnice) iz područja svoje nadležnosti,

· obavljanja drugih poslova kada je to utvrđeno zakonom, drugim propisom, aktom Županijske skupštine ili župana.
Članak 10.

Upravni odjel za graditeljstvo, promet,  prostorno uređenje i komunalnu infrastrukturu obavlja  upravne i stručne poslove vezane uz graditeljstvo, promet, prostorno uređenje i komunalnu infrastrukturu, a odnose se na:

- izdavanje akata vezanih uz gradnju, te provedbu dokumenata prostornog uređenja za  

  područje Županije izvan područja velikog grada te druge poslove vezane uz provedbu 

  Zakona o   prostornom uređenju i gradnji,

- izdavanje uvjerenja o samostalnoj uporabnoj cjelini,

- nositelja izrade Prostornog plana Županije,

- rješavanje u drugom stupnju o žalbama protiv pojedinačnih akata općinskih i gradskih     

  upravnih tijela iz područja komunalnog gospodarstva,

- usklađivanje i koordiniranje ravnomjerne izgradnje i održavanja županijskih i lokalnih  

  cesta na  području Županije,

- rješavanje u prvom stupnju zahtjeva za izdavanje dopusnica za obavljanje županijskog   

  linijskog  prometa shodno Zakonu o prijevozu u cestovnom prometu,

- praćenje i koordiniranje ravnomjernog razvoja komunalne infrastrukture na području  

  Županije,

- poslove vezane uz gradnju vodoopskrbnog sustava Bjelovarsko-bilogorske županije,

- praćenje i proučavanje problematike vezane uz djelatnost energetike s naglaskom na  

  energetsku  učinkovitost, 

- provođenje projekata sufinanciranih od fondova Europske unije i državnih tijela 
(darovnice) iz područja svoje nadležnosti,
- provođenje i koordinaciju aktivnosti na drugim poslovima kada je to utvrđeno posebnim 

              zakonom, drugim propisom, aktom Županijske skupštine ili župana.

Članak 11.


Upravni odjel za gospodarstvo, obrtništvo i fondove Europske unije obavlja upravne i stručne poslove u području gospodarstva, obrtništva i fondova Europske unije koji se odnose na:

· praćenje stanja i organiziranja obavljanja poslova kod izrade programa razvoja gospodarstva Županije, te u svezi s tim izrađivanja izvješća i drugih analitičko stručnih materijala,

· praćenje i proučavanje problematike vezane uz djelatnost obrta i predlaže mjere promicanja, razvoja i sustavnog unapređivanja djelatnosti iz stavka 1. ovog članka,

· organiziranje i pripremu prijedloga, te davanja mišljenja o prijedlozima planskih dokumenata i akata i drugim materijalima koje za potrebe županijskih tijela pripremaju stručna tijela i fizičke i pravne osobe u djelatnostima iz stavka 1. ovog članka,

· pripreme stručnih podloga, odnosno pojedinih razvojnih programa u obrtništvu, te praćenja njihova ostvarivanja, 

· primjenu mjera poticanja razvitka obrta, 

· prati stanje i osiguranje uvjeta na ostvarivanju uvjeta za razvoj poduzetništva, investicijskih ulaganja značajnih za županiju, osiguranje uvjeta za ulaganja stranih partnera i gospodarske odnose za stranim partnerima, 
· praćenje i analiziranje stanja u turizmu i predlaganje mjera za njegovo unapređenje, 

· praćenje i koordiniranje poslova iz oblasti vatrogastva i zaštite i spašavanja, 

· praćenje stanja trgovačkih društava u vlasništvu i suvlasništvu Bjelovarsko-bilogorske županije iz nadležnosti upravnih odjela, 

· sudjeluje u organizaciji stručnih i gospodarskih promocija, te izložbi strukovnih organizacija i strukovnih subjekata, 

· kandidira i prati realizaciju projekata sufinanciranih od fondova Europske unije i državnih tijela (darovnice) iz područja nadležnosti,
· te obavlja druge poslove kada je to utvrđeno posebnim zakonom, drugim propisom, aktom Županijske skupštine ili župana. 

Članak 12.


Kabinet župana obavlja poslove:

· obavlja stručne, savjetne, protokolarne i pravne poslove za potrebe župana i zamjenika župana,
· organizira poslove u vezi sa protokolarnim primanjima i prigodnim svečanostima,

· obavlja poslove u vezi s informiranjem, odnosima s javnošću i promidžbenim aktivnostima,
· obavlja poslove koji su u funkciji ostvarivanja suradnje tijela županije s tijelima državne uprave, tijelima jedinica lokalne i područne (regionalne) samouprave, ustanovama i udrugama, organiziraju koordinaciju sa gradovima i općinama radi usklađivanja i uređivanja pitanja od zajedničkog interesa za razvoj županije,

· izrađuje akte i ugovore za potrebe župana,

· obavlja poslove na području informatičkog razvoja za potrebe županije,

· vodi brigu o imovini županije po načelu dobrog gospodara, 

· u cilju izgradnje civilnog društva potiče i pomaže rad svih oblika udruživanja građana, razmatra predstavke i pritužbe građana za rad županijskih upravnih radnih tijela,

· predlaže mjere za otklanjanje utvrđenih nepravilnosti,

· obavlja stručne, savjetodavne i analitičke poslove pripreme i sinteze podataka potrebnih za interpelaciju gospodarskih kretanja,
· pripremu i organiziranje kolegija župana;
· predlaže mjere razvoja promicanja i sustavnog unapređenja gospodarstva, 

· obavlja savjetodavne, stručne i analitičke poslove pripreme i sinteze podataka potrebnih za interpelaciju društvenih kretanja, te predlaže mjere razvoja i unapređenje obrazovanja, zdravstva i socijalne politike, kulture, sporta i dr.,

· obavlja i druge poslove kada je to utvrđeno zakonom, drugim propisom ili aktom župana.
Članak 13.

Stručna služba za poslove Županijske skupštine i opće poslove obavlja stručne, pravne, upravne i savjetodavne poslove za potrebe Županijske skupštine i drugih tijela, a osobito: 
· organiziranje aktivnosti predsjednika Županijske skupštine i potpredsjednika   

 Županijske skupštine u suradnji s Kabinetom župana;

· pripremanje i organiziranje sjednica Županijske skupštine i njenih radnih tijela u        

       suradnji s upravnim i drugim tijelima županije,
· pripremanje programa rada Županijske skupštine u suradnji s upravnim tijelima županije te  praćenje njegovog izvršavanja,
· pružanje stručne, administrativno-tehničke pomoći  članovima Županijske skupštine,
· administrativno-tehničke i protokolarne poslove za predsjednika i potpredsjednike   

       Županijske skupštine u suradnji s upravnim tijelima županije i Kabinetom župana,
-     priprema i izrada akata koje donosi župan i njegova radna tijela;

            -  koordinira pripreme i izrade akata što ih predlažu županu i Županijskoj skupštini 
druga Upravna tijela;
· normativne obrade akata i pravnih pitanja, te izrade akata;

· brigu o donošenju i objavi akata Županijske skupštine, župana i Upravnih tijela;

· vođenje zapisnika i službenih evidencija,

· izradu pojedinačnih upravnih i drugih akata radnopravne naravi za sve službenike i namještenike i dužnosnike županije,

· kadrovske poslove, 

· razvija i održava sustav upravljanja kvalitetom u skladu sa zahtjevima norme i ciljevima kvalitete,
· uredsko poslovanje, prijem i otpremu pošte i poslove arhive,

· obavljanje poslova za potrebe Službeničkog suda,
· obavljanje poslova za potrebe Savjeta mladih,

· te obavljanje drugih poslova sukladno zakonu, drugim propisima, aktom Županijske skupštine ili župana.

Članak 14.

Samostalna jedinica za unutarnju reviziju je ustrojstveno i funkcionalno neovisna od drugih upravnih tijela te obavlja poslove propisane zakonom u skladu s najboljom strukovnom praksom i standardima unutarnje revizije usklađenim s Međunarodnim standardima unutarnje revizije i kodeksom strukovne etike unutarnjih revizora, procjenjuje sustave unutarnjih kontrola, daje neovisno i objektivno stručno mišljenje, ima savjetodavnu ulogu te daje preporuke s ciljem stvaranja dodane vrijednosti i poboljšanja poslovanja Bjelovarsko-bilogorske županije.
Članak 15.

Čelnike upravnih tijela imenuje župan na temelju javnog natječaja.
III. UPRAVLJANJE UPRAVNIM TIJELIMA

Članak 16.


Čelnik Upravnog tijela u obavljanju svojih poslova ima prava i dužnosti utvrđene zakonom i drugim propisima te Statutom Bjelovarsko-bilogorske županije.

Rad upravnih tijela usmjerava i usklađuje župan.
IV. UNUTARNJI USTROJ UPRAVNIH TIJELA
Članak 17.


Način rada i odlučivanja, unutarnja organizacija, broj službenika i namještenika potreban za obavljanje poslova iz djelokruga upravnog tijela s opisom poslova i stručnim uvjetima uređuje se Pravilnikom o unutarnjem redu i sistematizaciji radnih mjesta kojeg donosi župan na prijedlog čelnika upravnog tijela.

Unutarnje ustrojstvo i sistematizacija zadaća i poslova u upravnim tijelima uređuje se ovisno o opsegu i prirodi poslova te njihovoj srodnosti i složenosti, a na način kojim se osigurava svrsishodno i učinkovito obavljanje poslova.

V. SLUŽBENICI I NAMJEŠTENICI U UPRAVNIM TIJELIMA

Članak 18.

Upravna tijela primaju na rad službenike i namještenike na način i pod uvjetima propisanim zakonima i drugim propisima.


Službenik odnosno namještenik se može rasporediti na radno mjesto propisano Pravilnikom o unutarnjem redu i sistematizaciji radnih mjesta u upravnom tijelu za koje ispunjava uvjete propisane tim Pravilnikom.

Članak 19.


Službenici i namještenici imaju prava i dužnosti propisane zakonom i drugim propisima. 

Službenici obavljaju upravne i stručne poslove iz djelokruga upravnog tijela u kojem rade, a namještenici obavljaju prateće i pomoćne poslove.


Za svoj rad službenici i namještenici u Upravnim tijelima odgovaraju u slučajevima i po postupku propisanim zakonom i drugim propisima te općima aktima.

VI. ZAPOŠLJAVANJE VJEŽBENIKA

Članak 20.


Radi osposobljavanja kroz vježbeničku praksu u službu se na određeno vrijeme mogu primati vježbenici u skladu sa zakonom i planom prijma o službi, a prema odluci župana.

O prijmu vježbenika odlučuje čelnik upravnog tijela.

VII. PLAĆE SLUŽBENIKA I NAMJEŠTENIKA

Članak 21.


Koeficijente za obračun plaće službenika i namještenika u upravnim tijelima određuje Odlukom Županijska skupština na prijedlog Župana.

Osnovicu za obračun plaće službenika i namještenika utvrđuje Odlukom Župan.


Sredstva za plaće i materijalne troškove službenika i namještenika u upravnim tijelima osiguravaju se u Proračunu Bjelovarsko-bilogorske županije.

VIII. PRIJELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE

Članak 22.


Danom stupanja na snagu ove Odluke prestaje važiti Odluka o ustrojstvu upravnih tijela  Bjelovarsko-bilogorske županije («Županijski  glasnik », broj 29/09). 

Članak 23.


Župan će po stupanju na snagu ove Odluke uskladiti Pravilnike  o unutarnjem redu i sistematizaciji radnih mjesta upravnih tijela s odredbama ove Odluke.

Članak 24.


Izrazi koji se koriste u ovoj Odluci, a koji imaju rodno značenje, bez obzira na to koriste li se u muškom ili ženskom rodu, obuhvaćaju na jednak način muški i ženski rod.

Članak 25.


Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u Županijskom glasniku, a primjenjuje se nakon donošenja Pravilnika o unutarnjem redu i sistematizaciji radnih mjesta upravnih tijela. 
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